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El Centro de Investigacion y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco, A.C.
(CIATEJ), es una entidad paraestatal de la administracion publica federal, de conformidad
con lo dispuesto en la Ley de Ciencia y Tecnologia cuenta con el caracter de Centro Publico
de Investigacion, formando parte de la red de Sistemas de Centros Publicos de investigacion
del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (CONACYT).

En cumplimiento a la Ley General de Archivos en especifico el capitulo V de la planeaciéon en
materia de archivos en su articulo 26, se presenta el siguiente informe de actividades
realizadas durante el afio 2021 en el CIATEJ.

Como antecedente notable a nivel internacional; la Organizacion Mundial de la Salud declar6
el 11 de marzo de 2020 al coronavirus COVID-19 como pandemia global en razén de su
contagio a la poblacién en general, en el Diario Oficial de la Federacion con fecha del 20 de
marzo se publicaron diversas acciones para prevenir dichos efectos del COVID-19, por lo
anterior, se establecié el trabajo en casa del personal que labora en dependencias del
gobierno federal.

Es importante mencionar que la contingencia de salud global derivada del virus SARS-COV-2
conocida como, coronavirus COVID-19, sigue afectando la vida humana ya que el virus ha
tenido diversas mutaciones durante el periodo del afio 2021 provocando un alto nivel de
contagio en la poblacién; para reducir el riesgo se ha seguido implementando el esquema de
trabajo en casa y el regreso escalonado de personal en las oficinas para cumplir con las
gestiones de la institucion.

Otro dato importante a destacar es que a mediados del 2021 la Coordinacion de archivo tubo
cambio de titular debido a una situacion extra ordinaria, también a mediados de afio se
concretd la contratacion de una persona con perfil de Licenciatura en Archivonomia para
apoyar en las labores de administracién y gestion documental.

A continuacion, se presenta el desarrollo de las actividades que tuvieron a bien mantener la
estructura de la coordinacion de archivos para dar seguimiento a las estrategias
encaminadas a la implementacion del Sistema Institucional de Archivos, permitiendo el
cumplimiento de las obligaciones y reconociendo las oportunidades para llevar a cabo la
adecuada organizacion y conservacion de los archivos en el Centro.
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Actividad \ Cumplimiento

De acuerdo al articulo 26 de la Ley General de Archivos
vigente, se elabor6 el informe de cumplimiento del
programa anual en materia de archivos 2020, mismo
Elaboraciéon del Informe anual de | que fue publicado en la pagina web del CIATEJ, en el
desempefo archivistico 2021 vy del | mes de enero.

Programa anual de desarrollo archivistico
(PADA) 2022, aprobacion, y publicacion. En cumplimiento con el articulo 24 de la Ley General de
Archivos, se elabor6 el Programa anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2021, y se publicé en la pagina
web del CIATEJ en el mes de enero.

Actividad Cumplimiento

El 17 de febrero del 2021 la Dra. Eugenia del Carmen
Lugo Melchor, como directora del CIATEJ, ratific6 con
los oficios D.G. 039/2021 y D.G. 041/2021, al Dr. Javier
Rivera Ramirez como responsable del area
coordinadora de archivos y a la Ing. Maria Cristina Ireta
Moreno, como la responsable del archivo de
concentracion del CIATEJ, respectivamente.

Mediante el oficio D.G. 040/2021 del 17 de febrero del
2021, enviado al Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, se
ratifico al Dr. Javier Rivera Ramirez, como responsable
del Area Coordinadora de Archivos del CIATEJ, quien
fungira como el interlocutor en materia de gestion
documental y administracion de archivos del CIATEJ,
ante el Archivo General de la Nacion.

Gestion para la actualizacion o ratificacion
de los nombramientos de la Coordinacién
de archivos del archivo de concentracién
y de los archivos de tramite.

Con motivo del fallecimiento del responsable del Area
Coordinadora de Archivos, el Dr. Javier Rivera
Ramirez, la Dra. Eugenia del Carmen Lugo Cervantes,
designé mediante oficio DG 299/2021 el 28 de mayo, al
Director Adjunto de Planeacion Estratégica, el Dr.
Oscar Aguilar Juarez, como el nuevo responsable del
Area Coordinadora de Archivos, y asi fue notificado al
Dr. Carlos Ruiz Abreu, director general del archivo
general de la nacion, con el oficio DG 300/2021 fechado
el 28 de mayo el 2021.
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Debido al cambio de é&rea de las personas
responsables del archivo de tramite de la Subdireccion
de Recursos Humanos y la Subdireccién de Recursos
Materiales, se designaron a las nuevas responsables,
con los oficios de R.H. 103/2021 y RM 008/2021,
respectivamente.

Actividad \ Cumplimiento

Se notificd al Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, director
general del archivo general de la nacién, con el oficio
DAPE 02-02_2021, fechado el 25 de febrero del 2021,
gue el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO)
del CIATEJ, no ha sufrido modificacién alguna, por lo
gue sigue vigente en todos sus términos. Esto en
cumplimiento del articulo 13 fraccion 1l de la Ley
General de Archivos y el numeral décimo séptimo de
los Lineamientos generales para la organizacién y
conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal.

En cumplimiento de los Lineamientos Técnicos
Generales para la publicaciéon, homologacién vy
estandarizacion de la informacién de las obligaciones
establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del
articulo 31 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir
los sujetos obligados en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia, se subid a la
plataforma del sistema de portales de obligaciones de
transparencia, el formato actualizado con la informacion
referida en el articulo 70, fraccién XLV, el Catalogo de
Disposicion Documental y la guia de archivo
documental.

Cumplimiento de obligaciones derivadas
de la normatividad archivistica.

Se gestiond la contratacion, en sustitucion de la
persona que apoya como auxiliar de archivos.

En el mes de diciembre el CIATEJ realiz6 el proceso
para el refrendo en el Registro Nacional de Archivos,
guedando a la espera de la constancia emitida por el
AGN.
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Actividad \ Cumplimiento

En el Plan anual de capacitacion 2021 del CIATEJ,
difundido por la Direccién General, mediante el correo
institucional, se incluye la capacitacibn a los
responsables y personal operativo de los archivos de
trdmite y concentracion, para dar asi cumplimiento al
articulo 99 de la Ley General de Archivos.

En el periodo de julio-agosto, se recibieron 8 cursos
gratuitos en linea, impartidos por el Archivo General de
la Nacién, dirigidos a los responsables de archivo de la
Administracion  Publica Federal los cursos se
mencionan a continuacién: “Cumplimiento a la Ley
General de Archivos, Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, Instrumentos de control archivistico (CGCA
/ CDD), Archivo de Concentracion, Documentacion
Siniestrada, Guia de Archivo Documental, Valoracion
Documental 'y Grupo Interdisciplinario, Bajas
documentales y transferencias secundarias”.

Actividades en torno a la capacitacion

archivistica. Se dio asesoria al personal de la Unidad de Servicios

Analiticos y Metrolégicos, para la clasificacion
archivistica y captura de inventario general de
expedientes.

Se impartié capacitacion virtual a personal de Finanzas
y Recursos Humanos, para dar a conocer el
procedimiento de transferencia primaria.

En el mes de diciembre el auxiliar de archivo recibié
capacitacion por parte de la Secretaria de la Funcion
Publica: “Gestion documental en la administracion
publica federal” y por el INAI: “Proteccion de patrimonio
documental” y “Convenios e instrumentos
internacionales de proteccion de datos con repercusion
en el tratamiento de datos personales”.

Se elaboraron 12 infografias mensuales, para difundir la
cultura archivistica a través de correo institucional, con
el objetivo de que la informacion llegue a todo el
personal de la institucion.
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Observaciones
En cumplimiento a las disposiciones emanadas del

Archivo General de la Nacioén, en el mes de noviembre el
CIATEJ contesto el cuestionario de CENSO archivistico.

Unidad de Correspondencia

Durante el afio 2021 la unidad de correspondencia en
sede Normalistas atendi6 las solicitudes de
correspondencia de salida y los despachos de
correspondencia de entrada. Se llevaron al dia las
bitacoras de entrada y salida de correspondencia y se
cuenta con el registro en formato electrénico.

Elaboracion de informe diagnostico
archivistico.
Analisis y actualizacion del

procedimiento de gestiébn documental y
administracion de archivo.

Actualizacion de formatos de descripcion
archivistica.

Se elabor6 un informe diagndstico para detectar la
situacion en la que se encuentra la gestion y
administracion archivistica del CIATEJ, dentro de las
actividades mas importantes se detectd la falta de
transferencia primarias, la carencia de clasificacién
archivistica, el uso de formatos de descripcién y los
procesos de bajas documental. Para solventar esta
problematica se comenz6 con el andlisis y elaboracion
de procedimientos especificos para cada proceso
técnico archivistico.

Se encuentra en proceso el analisis y elaboracion para la
actualizacién del procedimiento que describira los
procesos archivisticos de una manera integral desde la
apertura e integracion de expedientes de proyectos y
servicios tecnoldgicos, siguiendo con la descripciéon en el
inventario general y su clasificacién, hasta la
transferencia primaria y destino final de la
documentacion.

Se actualizaron en la lista maestra que se encuentra en
la intranet del CIATEJ, los siguientes formatos de
descripcion archivistica: Caratula de expediente (FOR-
DG-04-07r.1), lomos para carpetas leford (FOR-DG-04-
08r.1), inventario general de expedientes (FOR-DG-04-
09r.1), vale de préstamo (FOR-DG-04-11r.1), inventario
de transferencia primaria (FOR-DG-04-12r.1) y caratula
de caja (FOR-DG-04-13r.1).
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La coordinacion de archivos particip6 en las sesiones del
Comité de Transparencia, donde se pudo emitir voz en
los temas tratados.

Participacion en Comites Participaciéon trimestral en el seguimiento a la Ley de
Archivos, en el Comité de Control y Desempefio
Institucional (COCODI), del CIATEJ, A.C.

En este presente informe se han reportado las principales actividades de desempefio
archivistico realizadas en el periodo del afio 2021; a pesar de la dificultad, por contingencia
para realizar las labores de manera presencial se logré dar seguimiento a las principales
obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos.

Otra de las actividades importantes que se pudieron ejecutar fue la de visitar los espacios
designados al archivo de concentracidén en la sede Zapopan lo que permitié la identificacion
de una serie de necesidades y acciones que deberan solventarse a mediano plazo, mismas
gue formaran parte de nuestro programa anual de desarrollo archivistico 2022.

La labor archivistica es una de las tareas mas arduas dentro de la Administracion Puablica
Federal de ella depende el reflejo en la organizacion y memoria institucional, por ende, el
CIATEJ por medio de la Coordinacion de Archivos tiene el compromiso de reconocer y
encaminar las actividades necesarias en materia de archivos, para lograr un adecuado
sistema y garantizar la democracia y transparencia institucional.

Guadalajara Jalisco, 18 de enero del 2022.

Elaboré

=7 —— =
Dr. Oscar Aguilar Juarez
Responsable del Area Coordinadora de Archivos del CIATEJ, A.C.
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