Pblntncas, bases y lineamientos que Ereguran' los actos, pedidos y contratos que
ceiebre el Centro de Investigacidon y Asistencia en 'i'ea:méog:a y Disefio de. Estado
de Jalisco A.C., en materia de Obra Pubima

cAPETULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Las presentes politicas, bases y lineamientos son de observancia obligatoria para las Areas
de Adquisiciones y Servicios y demas areas administrativas y sustantivas del Centro de
Investigacion 'y Asistencia en Tecnologia y Disefio del Estado de Jalisco A.C. y tienen por
objeto establecer las normas que regiran las acciones relativas a la planeacion,
programacion, presupuestacion, contratacion, gasto, ejecucién y control de ias obras
publicas y servicios relacionados. :

Para los efectos del presente documento, se entendera por:

Entidad, Centro 6 CIATEJ: El Centro de Invesl:gacuon y Asistencia en Tecnologla v Diseno
del Estado de Jalisco A.C. ;
Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
Ley: Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las mismas

- Secretaria: Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico
Organc De Gobierno: Maxima autoridad del CIATE]
Regiamento: Reglamento de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las
mismas.
CONTRATISTA: la persona que celebre contratos de obras pubiicas 0 de servicios -
relacionados con las mismas.
Licitanmte: La persona que participe en cualquner procedlmlento de licitacion piblica, o bien
de invitacidn a cuando menos tres personas.

ARTIcuLo 1. Las adquisiciones de Obras Publicas y servicios se reaiizardn por conducio de la
Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios en apego a.la Normatividad aplicabie y los
montos presupuéstales autorizados.

ArTicuLo 2. En materia de Obras Pubiicas y Servicios Relacionados se sujetaran a lo
dispuesto por la Ley y su Reglamentg, asi como 2 las disposiciones de este Documento.
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CAPITULO II :
PROCEDIMIENTOS DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

ARTiCULO 3. La Entidad solo podra celebrar contratos de obras pl’xblicas cuando no se
disponga cuantitativa o cualitativamente de los elementos, instalaciones y perscnal para

llevarios a cabo.

ArTicuLO 4. El Subdirector de Recursos Materiales seréd responsable de observar las
disposiciones en materia de asentamientos humanos, desarrolio urbano y construccion.
Ademas tramitaré previo al inicio de cuaiquier Obra Publica ante las autoridades
competentes los dictdmenes, permisos, licencias, derechos de bancos de materiales, asf
como la propiedad o los derechos de via y expropiacion de inmuebles que se requieran.

ArTicuLo 5. El Subdirector de Recursos Materiales remitird a la Secretaria de Comercio y
fomento Industrial, @ mas tardar el 31 de Marzo de cada afio, su programa anual de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, con excepcidn de aquella que, de
conformidad con las disposiciones aplicables, sea de naturaleza confidencial.

ARTICULO 6. El area de Adquisiciones y las dreas administrativas encargadas de reunir la
informacidn parcial o global de requerimientos, serén responsables de proporcionar la
informacién para la elaboracién del programa anual de Obra Plblica y aportarén la
documentacidn técnica, financiera y econdmica que se requiera para su justificacion.

* ARTIcuLo 7. El programa anual de Obra Publica se formulara con base en los programas de

inversidn, conservacion, mantenimiento y servicios administrativos para el ejercicio
presupuestal correspondiente, y baséndose en los datos hzstoncos gue se tengan registrados
en la Entidad.

ARTicuLo 8. Es responsabilidad de ios titulares de las areas de Ia Entidad, que'cuenten con
un presupuesic de Obra Pubhca, apegarse estriciamente a los montos de las partidas
autorizadas. .

ARTICULC 9. El Subdirector de Recursos Materiales seréd responsabie del control del gasto y
el presupuesto de obra piblica autorizado. :
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ArticuLo 10. El Centro podré contratar obras pubiicas y servicios refacionados con las
mismas, mediante los procedimientos de contratacidn que a continuacién se sefialan:

I.  Licitacién piblica _
I.  Invitacion cuando menos a tres personas, o
III.  Adijudicacion directa.

En los procedimientos de contratacidn deberdn establecerse los mismos requisitos y
condiciones para todos los pari:u:lpanbes, especiaimente por lo que se refiere a tiempo y
‘lugar de entrega, plazos de ejecucion, normalizacidn aplicable en términocs de la Ley Federal
sobre Metrologfa y Normalizacién, forma y tiempo de pago, penas convencionales, anticipos
y garantias; debiendo las dependenc:as y entidades proporcionar a todos los interesados

igual acceso a la :nformacnon refacionada con dichos procedimientos, a ﬁn de evitar
favorecer a algin partzczpante :

~ CAPITULO III )
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

ARTICULO 11 La Entidad emitird convocatonas de una o més obras piblicas que contendran
fo especnf‘ cado en el articulo 31 de a Ley. '

ARTICULO 12. Las bases que enmiita el CIATEJ por medio de una Licitacién de Obra Pliblica
deberan contener la informacidn solicitada en el articuio 33 de la Ley de Adquisiciones, con
el apoyo del area solicitante tendré a su cargo la tramitacion ante las autoridades
competentes de los permisos, licencias y autorizaciones que se requieran para expeditar las
adquzsmones solicitadas pcr las dnstmtas areas dela Er;tldad

La Entidad a través de fa Subdireccion de Recursos Materiales deberd verificar que las
recibidas cumplan con los requisitos solicitados en las bases de Ia licitacion. Debera verificar,
entre otros aspectos, el cumplimiento de las condiciones legales exigidas al licitante; que los
Fecursos propuestos por €l licitante sean los necesarios para ejecutar satisfactoriamente,
conforme al programa de ejecucion, las cantidades de trabajo establecidas; que el andlisis,
caicuio e mtegrac:on de los precios sean acordes con las condlcacnﬂs de costos vigentes en
la zona o regidn donde se ejecuten los trabajos.

En el caso servicios relacionados con las obras piblicas, deberd verificar, entre otros
aspectos, el cumpiimiento de las condiciones legales exigidas al licitante; que el personal
propuesto por el licitante cuente con la experiencia, capacidad y recursos necesarios para la
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realizacién de los trabajos solicitados por la convocante en los respectivos términos de

referencsa, que los tabuladores de sueldos, la integracién de las plantillas y el iempo ae
ejecucion correspondan al servicio ofertado.

ARTicuLo 13, E! Subdirector de Recursos Materiales emitird un dictamen que servird como
base para el fallo, en el que se hara constar una resefia cronoldgica de los actos del
procedimiento, el analisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o desecharias.

ARTICULO 14. I Dlrectnr Administrativo procurara celebrar contratos de Obra publica
sobre la base de precios unitarios.

ARTICULO 15. En los contratos de Obra Publica y Servicios Relacionados, el Director
Administrativo y la Subdireccion de Recursos Materiales observaran que los contratos
contengan la autorizacion del presupuesto, indicaran el procedimiento de acuerdo al cual se
llevo a cabo la adjudicacién, determinaran el plazo de ejecucién, la correcta forma de
invertir anticipos, plazos forma y lugar de pago de estimaciones de trabajos ejecutados,
penas convencionales por atraso en ejecucion de trabajos, procedimientos de ajuste de
costos y posible rescision de contratos de acuerdo a los términos def articulo 61 de la Ley de
Obras Pubhcas : ;

ARTICULO 16. Los Proveedores que celebren contratos con CIATE] garantizaran, por la
totalidad del monto de los anticipos recibidos, y garantizaran el pleno cumplimiento de
contrato. Estas garantias deberan constituirse a los 15 dias naturales de notificacién de Fallo
emitido y supervisado por el titular de la Subdireccion de Recursos Materiales, asi mismo

‘dichas garantias se emitirdn a favor de la Entidad.

ARTICULO 17. El anticipo emitido al contratisia para el inicio de la obra no podré ser
superior al 30% de! monto de asignacion presupuestal aprobada.

ARTICULO 18. Lz ejecucidn de los trabajos deberd iniciarse en la fecha sefialada en el
contrato respectivo para lo cual el Subdirector de Recursos Matenates pondra a daspcs:c:on
los inmuebies en que se lievara a cabo.

ARTICULGC 18, El Director Administrativo designara al residente de Obra con anterioridad a
fa iniciacion de la mismas, la cual deberé recaer en un servidor publico designado quien
fungira como su representante ante el contratisia y serd el responsable directo de ia
supervision, vigilancia, control y revisidén de los trabajos, mciuyendo la aprobacion de las
estimaciones presentadas por los contratistas. :
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ARTICULO 20. El Subdirector de Recursoé Materiales y el Residente de Obra vigilaran que
el Contratisiz elabore las estimaciones de los trabalos ejecutados con un piazo no mayor a

un mes

ARTICULQD 21. Despues de la Revisién de las estimaciones presentadas por el contratista
el Subdirector de Recursos Materiales elaborarg requisiciones para postenormente pagarse
al contratista en un plazo no mayor a veinte dias naturales. e,

ARTICULO 22. H CIATB podra dentro de su presupuesto autonzado, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas, modificar los contratos sobre la base de precios
unitarios y mixtos en la parte correspondiente mediante convenios, siempre que no rebasen
el 25% del monto o del plazo pactados en el contrato

ARTICULO 23. E CIATE] podra a traves del Director Adniinistrativo suspender
temporalmente, en todo o en parte, los trabajos contratados por cualquier causa justificada.

ARTICULO 24. El Director Administrativo podré dar por terminados anticipadamente los
contratos cuando concurran razones de interés general o existan causas justificadas que le

impidan la continuacion de Ios trdbajos

ARTICULO 25. Cuando el contratista comunique al CIATE] de la conclusnon de los
trabajos que le fueron encomendados, el Subdirector de Recursos Materiales junto con el

Residente de Obra verificarén que ios trabajos hayan sido concluidos conforme a las

condiciones establecidas en el contrato. Después == eiaboraré un acta de la recepcion fisica.

ARTICULO 26. Detenmnado el saldo total, el CIATE] pondra a disposicion del contratista
el pago con'espondlente

ARTICULO 27. A la conclusidn de las obras pliblicas, el Director Administrativo registrarad
en las oficinas de Catastro y del Registro Plblico de Iz Propiedad de las entidades
federativas, los titulos de propiedad correspondientes de aguellos inmuebles que se hayan
adquirido con motive de la construccion de las obras publicas. :

ARTICULQ 28. Concluidos los trabajos el contratista quedara’ obligado a responder al
Centro de los defectos que resultaren en los mismos, de los vicios ocultos y de cualquier
otra responsabilidad en que se hubiere incurride, en los términos sefialados en el contrato
respectivo y en la legisiacion aplicable. Estos trabajos se garantizaran durante un afio.

ARTICULD 29. Para lo no previsto en las presentes polticas, bases y lineamientos

 aplicard la Ley y Reglamento de obras piblicas y servicios relacionados con las mismas.



